L)

SISTEMA COFECI - CRECI

CRECI-RJ

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS - 1+ REGIAO/RJ

PORTARIA N° 009/2023.

REGULAMENTA, NO AMBITO DO
CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES
DE IMOVEIS - CRECI-RJ, 0S
PROCEDIMENTOS DE TRAMITACAO DE
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E
TORNA OBRIGATORIA A UTILIZACAO
PERMANENTE DO SISTEMA DE GESTAO
DE PROCESSOS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DO
RIO DE JANEIRO - CRECI-RJ 12 Regiao/RJ, no uso das atribuicdes que lhe séao
conferidas pela Resolugao COFECI n® 013/78, Lei n® 6.530/78, Art. 16, incisos V e XIlI
do Decreto n° 81.871/78 e, Art. 8° do Regimento Interno dos Conselhos Regionais de

Corretores de Imoveis, aprovado pela Resolugdo COFECI n°® 1.246/2012,

CONSIDERANDO a necessidade de se promover melhorias na rotina administrativa
do CRECI-RJ, bem como considerando que foram efetuados investimentos na
aquisicao de software de gestdo administrativa;

CONSIDERANDO que uma das ferramentas disponibilizadas pelo sistema € a gestao
processual administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade organizacional e uniformizagado de procedimentos
de gestao de processos no ambito do CRECI-RJ;

RESOLVE:

Art. 1° — Com o objetivo de atingir os principios da transparéncia e cooperagao entre
os setores desta autarquia, os Processos Administrativos de qualquer natureza
deverdo, obrigatoriamente, ser tramitados por meio do sistema SPW, ou outro
sistema que venha oportunamente substitui-lo.

Paragrafo unico — O disposto no caput se aplica inclusive aos Processos Licitatérios
instaurados, sejam eles contratacdo direta ou demais modalidades licitatorias
previstas nas Leis n° 8.666 de 1993 ou n°® 14.133 de 2021.

Art. 2° — Cada demandante devera promover, no ato da instauragcado processual
administrativa, o respectivo registro e langamento no sistema de gestéao. N

Art. 3° — Compete a cada gestor que receber Processo Administrativo de qualqu“ei‘a
natureza em seu respectivo setor efetuar o registro de tramitagéo no sistema. )
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Paragrafo unico — Entende-se por registro a data de entrada, data de saida,
despacho, bem como o langamento no sistema da respectiva destinagao processual.

Art. 4° — A direcao desta autarquia passara, a partir desta Portaria, a acompanhar a
tramitagao diaria dos processos pelo sistema, nos termos do artigo 1°, sem prejuizo
da consulta diretamente ao gestor.

Art. 5° — Eventuais falhas no cumprimento do disposto no artigo 2° obrigara o gestor a
reportar-se a diregéo para prestar informagdes sobre o ocorrido.

Art. 6° — O setor de Gestao de Processos promovera, em prazo exiguo, treinamento
e apresentagdo aos gestores e a quem mais se interessar, acerca da forma de
utilizagao do sistema.

Art. 7° — Nenhum Processo Administrativo de que trata o paragrafo primeiro do artigo
primeiro devera tramitar sem a observancia da Portaria n® 290/2022.

Art. 8° — O controle e a cobranga quanto a correta utilizagdo do sistema seréao feitos
diretamente pela presidéncia desta autarquia.

Art. 9° — Esta Portaria entra em vigor nesta mesma data, revogando disposi¢des em
contrario.

Rio de Janeiro, 13 de janeiro de 2023.

| | Jodo Eduardo Leal Correa
Pre%id:ente (em Exercicio) do CRECI-RJ
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