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PORTARIA N*°102/2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO E IMPLANTACAO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL NO AMBITO
DO CRECI-RJ, EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO
ARTIGO 12, VII, DA LEI 14.133/2021, de 01 DE ABRIL DE
2021, REGULAMENTADO PELO DECRETO N°
10.947/2022.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DO
RIO DE JANEIRO - 1* REGIAO, no uso das atribui¢des que lhe sio conferidas pela
Resolugao-COFECI n® 013/78, Art. 19, inciso XVIII, publicada no D.O.U. em 29.12.78, com
base no disposto no inciso I do Art. 82 do Regimento Interno dos Conselhos Regionais de
Corretores de Imoveis, aprovado pela Resolugao COFECI n® 1.126/09, publicada no D.O.U.
em 08.05.2009:

1. CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133/2021 - Lei Licitagdes e Contratos
Administrativos -, disciplina as contrata¢des publicas e estabelece, dentre outras situagoes,
que as licitagdes com fundamento nesta lei deverdao ser previamente planejadas no
exercicio anterior, a fim de serem, se possivel, autorizadas pelo presidente do CRECI-R] e

viabilizadas pelo setor de Licitagdes e Contratos, nos termos do artigo 12, VII, da Lei
14.133/2021;

IIL. CONSIDERANDO que é dever do gestor promover, com previsibilidade, as

contratagdes necessarias ao funcionamento do drgao;

III. CONSIDERANDO que o CRECI-R], em que pese ndo ser orgao pertencente a
estrutura direta da Unido, entende necessario adotar, no que couber, a regulamentagao
prevista no Decreto 10.947/2022;
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RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Conselho Regional de Corretores de Imdveis do Rio de Janeiro deverd elaborar
e aprovar, anualmente, até 15 de maio, o Plano de Contrata¢des Anual, consolidando as
demandas de cada setor desta autarquia quanto aos bens e servigos que se pretende
adquirir ao longo do exercicio seguinte, incluidas as contrata¢des diretas, nas hipoteses
previstas nos artigos 74 e 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 2° - Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - Autoridade competente: o presidente do CRECI-R];

IT — Requisitante: gestor responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens,
servigos, obras e requeré-la;

Il - Area técnica: setor de Licitagdes e Contratos responsavel pelo planejamento, pela
coordenacao e pelo acompanhamento das licitagoes;

IV - Documento de formalizacio de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratacao;

V - Plano de contrata¢des anual: documento que consolida as demandas que o 6rgao

planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - Portal da Transparéncia: ferramenta informatizada integrante do sistema CRECI-R]

que disponibilizara, permanentemente, o plano de contratagdes anual.

CAPITULO 11

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 32 - O Plano Contratagdes Anual previsto no artigo 12, VII, da Lei 14.133/2021 e
regulamentado pelo Decreto 10.947/2022 sera elaborado e publicado no Portal da
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Transparéncia do CRECI-R], quando aprovado pela autoridade competente, e
permanecera publicado até o final do exercicio ou até o fim de todas as licitagdes nele

previstas.

Art.4® - As aquisi¢Oes e contratagOes de servigcos de que trata esta Portaria, na fase de
planejamento da contratagdo, incluindo-se naquelas os casos de dispensa e de

inexigibilidade de licitagdo, devem ser realizadas observando-se as seguintes etapas:
I - Plano Contrata¢des Anual;

II - Documento de Oficializacao de Demanda;

III — Estudos Preliminares;

IV — Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 1° Na fase de confeccaio do Plano Contratagdes Anual é licito agrupar demandas
semelhantes, de mesma natureza ou afinidade, requisitadas por setores distintos, como

forma de otimizar a aquisi¢do do mesmo produto em uma tinica licitagao.

§ 22 Produtos ou servicos que demandem especificidade de contratagio deverdo ter,
obrigatoriamente, a participacao direta do gestor demandante na elaboragao dos topicos
previstos no artigo 4° e incisos.

CAPITULO III

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Art.5? Documento de Formalizacao da Demanda € o instrumento que fundamenta o Plano
Contratagdes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagao de bens e servigos, e deve ser elaborado pelo setor requisitante da contratagao,
devendo conter obrigatoriamente:

a) a justificativa da necessidade da contratagao;
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b) para os casos de bens de consumo, a média ponderada do quantitativo levando em
consideracao o consumo do ano anterior, acrescido de eventual necessidade de acréscimo,

desde que justificado;

c) para os casos de evento em datas comemorativas, semindrios, palestras, congressos e
afins, ¢ obrigatodrio constar o detalhamento do evento e a data de sua realizagao, para que
haja tempo habil ao setor de Licitagdes e Contratos de promover o devido enquadramento

técnico da contratacao;

d) para quaisquer itens da area de informatica, as especificagdes técnicas necessarias a
permitir a estruturagao da licitagdo com segurancga cabera ao gestor do setor, que, quando

requisitado, devera participar em todas as etapas dispostas no artigo 4° e incisos.

Art.6® O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de andlise, complementagao das

informacgdes, compilacao de demandas e padronizagao.

Art.7° Todas as demandas de contratagdo devem constar no Plano de Contratagoes Anual,
ressalvadas as hipoteses do artigo 7¢ do Decreto 10.947/2022.

§ 1° Os pedidos de contratagdes que nao estiverem aprovados no Plano de Contratagdes
Anual deverdo ser formalizados diretamente ao presidente do CRECI-R] que, deferindo-
os, devolvera ao gestor do setor demandante para a devida formalizagdao, obedecidas as

regras desta portaria.

§ 2° Para demandas especificas, o setor de Licitagdes e Contratos esta autorizado a solicitar

o apoio do gestor do setor demandante.

CAPITULO IV
DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Art. 82 O documento que materializa os estudos preliminares deve conter, quando couber,

o seguinte contetdo:
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I — area requisitante;

I - definicdo do objeto a ser contratado, com descricao suficiente e clara, além de

justificativa da contratagao e estimativa de quantidades e especificagdes técnicas;

CAPITULO V

DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art.9° — Cumprido o disposto no artigo 8° pelo setor requisitante, cabera ao setor de

Licitagao e Contratos dar prosseguimento a tramitacao, acrescentando:

I — natureza do bem ou servico e, em caso de servicos continuados, justificativa que

demonstre sua essencialidade e habitualidade;

IT — quantidade e unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado ou

produto em aquisigao;

III — valor estimado da contratagdo, preco unitdrio e valor méaximo global e mensal,

conforme o caso;
IV —local de execugao do servigo, quando houver;

V — justificativa técnica da necessidade de realizagao de vistoria prévia, conforme o caso,

bem como os procedimentos pertinentes;

VI - justificativa da necessidade de apresentagdo de amostras ou de demonstracao de

servicos, bem como indicar os critérios objetivos para aceitagao;

VII - instrumento de medicdo de resultado, quando cabivel, para contratacoes

remuneradas mediante mensuracgao de resultados;

VIII- or¢amento estimado dos bens ou servigos, em formato de quadro resumo;

IX — pesquisa de pregos e critérios para sua elaboracao;

X—memoria de calculo das planilhas de custos e formacgao de precos, quando houver;

XI- regime de execucao do servigo: a) empreitada por prego global; b) empreitada por
preco unitdrio; c) tarefa; d) empreitada integral.
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XII — demais elementos cabiveis.

Paragrafo Unico — Nesta etapa podera o setor de Licitagdo e Contratos solicitar o apoio do
gestor do setor requisitante, sempre que necessdrio, para melhor compreensio da
demanda.

CAPITULO VI

DA CONSOLIDACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art.10° — O setor de Licitagdes e Contratos consolidara as demandas encaminhadas pelos

requisitantes, adotando as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacao de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacao de esfor¢os de contratacao e a economia de

escala;

IT - elaborar o calendario de contratagao por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contrata¢do e a disponibilidade or¢amentaria
e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo constara do calendario de que
trata o inciso II.

§ 2° O setor de Licitagdes e Contratos concluird a consolidacao do plano de contratagoes
anual até 15 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhard para aprovagao da
autoridade competente, desde que os setores cumpram os respectivos prazos de

formalizacao de demandas.
CAPITULO VI
DA APROVACAO

Art.11° - Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragao do plano de contratagoes

anual a autoridade competente aprovara as contrata¢oes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas

requisitantes, observado o prazo previsto no caput.
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CAPITULO VII

DA PUBLICACAO E REVISAO DO PLANO

Art.12¢ - O plano de contratagdes anual sera disponibilizado automaticamente no Portal da
Transparéncia do CRECI-R] e deverd permanecer publicado até o final do exercicio ou até

o fim de todas as licitagdes nele previstas.

Art.13° - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragao do plano
de contratagbes anual podera haver, a critério da autoridade competente, a respectiva
revisao e alteragao, promovendo-se a inclusao, exclusao ou redimensionamento de itens, a
fim de adequa-los a proposta or¢amentaria, ou em caso de necessaria revisao

orcamentaria.

Art.14° - As demandas constantes do plano de contratagbes anual, quando aprovadas,
dardo ensejo ao inicio dos estudos pelo setor de Licitagdes e Contratos para formalizagao
do tipo de licitagao a ser adotado, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data

pretendida.

Art. 15° — Excepcionalmente para o ano 2024, os setores requisitantes deverao encaminhar
as demandas ao setor de Licitagao e Contratos até 31/10/2023, para fins de cumprimento

do disposto nos artigos 10 e 11 desta portaria.
Art. 162 - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro 10 de agosto de 2023

CELO SILVE A DE MOURA
Presidente do CRECI-R]
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