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PORTARIA N° 009/2024.

Regulamenta as fung¢des gratificadas de
Agente de Contratagdao para licitagoes,
Comissao Permanente de Contratagcodes e
Comissédo Especial de Contratagées no
ambito do CRECI-RJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DO
RIO DE JANEIRO - 12 REGIAO, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pela
Resolugdo-COFECI n° 013/78, Art. 1°, inciso XVIII, publicada no D.O.U. em 29.12.78,
com base no disposto no inciso | do Art. 8° do Regimento Interno dos Conselhos
Regionais de Corretores de Iméveis, aprovado pela Resolugdo COFECI n° 1.126/09,
publicada no D.O.U. em 08.05.2009:

CONSIDERANDO o Normativo ESTRUTURA ORGANIZACIONAL alterado pela
PORTARIA CRECI — 12 REGIAO / RJ N° 230/2022 e suas alteracées:

CONSIDERANDO o Normativo CARGOS DE LIVRE PROVIMENTO alterado pela
PORTARIA CRECI — 12 REGIAO / RJ N° 148/2023 e suas alteragoes;

CONSIDERANDO as disposigées da Lei n® 14.133 de 1° de Abril de 2021;
CONSIDERANDO as disposi¢ées do Decreto n°® 11.246 de 27 de Outubro de 2022;

RESOLVE:

Art. 1° — Ficam criadas no CRECI-RJ as fungées gratificadas de Agente de Contratacéo,
Presidente de Comissdo Permanente de Contratacdo, Membro de Comissao
Permanente de Contratacdo, Presidente de Comisséo Especial de Contragdo e Membro
de Comissao Especial de Contratagéao.

§1° — O Agente de Contratagéo é a pessoa designada pela autoridade competente, entre
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéo.

§2° — Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,

descentralizadas ou n&o, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso ||

necessario;

Av. Presidente Vargas, 417 - 19° / 20° / 21° andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20071-003 - Cx. Postal 65.078
Tel.: (21) 3514-1800 - Portal: www.creci-rj.gov.br - E-mail: presidencia@creci-rj.gov.br



N Y
§80
Y
SISTEMA COFECI - CRECI

CI-R)

CCONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMGVEIS - 1* REGIAO/RJ

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagédo de que trata o inciso Ill do caput do art. 11 do Decreto
n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagao; e

lll — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitacao;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratagédo, quando for o caso:

e.1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da
Lein®14.133, de 2021; e

e.2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lein®14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagao e para homologagéo.

Art. 2° — O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e

respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacao da equipe.

§1° — A atuagdo do agente de contratagcdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugcéo
processual.

§2° — Na hipotese prevista no § 1°, o agente de contratagbes estard desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§3° — Para fins do acompanhamento de que trata o §1°, o setor de contratagdes enviara
ao agente de contratacdo o relatério de riscos de que trata o art. 19 do Decreto n°
10.947, de 2022, com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do
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plano de contratagdes anual com elevado risco de néo efetivagdo da contratagdo até o
término do exercicio.

§4° — Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os §1° e §2°, desde que seja devidamente
justificado e que n&o incidam as vedagdes previstas no art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.

§5° — O n&o atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do
6rgao ou da entidade ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§6° — As diligéncias de que trata o § 1° serdo formalizadas nos autos do processo
licitatorio e devidamente motivadas, devendo ser respondidas no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis prorrogaveis por igual periodo mediante justificativa plausivel consignada nos
autos.

Art. 3° — O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade para o desempenho das
fungGes essenciais a execugao das suas fungdes.

§1° — O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagoes gerais ou em
resposta a solicitagdées de apoio, hipétese em que serédo observadas as normas internas
do drgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§2° — Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao orgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a ddvida juridica a ser dirimida.

§3° — Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno, se houver, se manifestara
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestédo de contratagées.

§4° — Previamente a tomada de decis&o, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestagbes apresentadas pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle

interno, observado o disposto no § 1° do art. 50 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

§5° — Serdo nomeados agentes de contratagdo especificos para conduzir os processos
de dispensa eletronica de licitagéo.

§6° — Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/21 e Art. 10 do Decreto 11.246/22 , 0
agente de contratagdo podera ser substituido por Comissdo Especial de Contratagao
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que responderao solidariamente por todos
Os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a deciséo.

Art 4° — A Comisséo Permanente de Contratagées ficara responsavel por tomar
decisdes, acompanhar o tramite, dar impulso ao procedimento e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento dos processos de credenciamento,
pré-habilitagédo, manifestagdo de interesse e didlogo competitivo, instaurados pelo(
CRECI-RJ, até a homologagéo. '
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Art. 5° — A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos seréo designados por
Portaria para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratacédo na
licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no Art. 10 do Decreto n° 11.246/22.

Art. 6° — Nas contratagées que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s
agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagao.

§1° — A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nzo
podera exercer atribui¢cao prépria e exclusiva dos membros da comisséo de contratacao.

§2° - A contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissao de contratag&do, nos limites das informacées recebidas do terceiro contratado.

§3° - Bens ou servigos especiais sdo aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade n&o podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

§4° — A condigdo de bem ou servico comum ou especial devera ser demonstrada e
justificada no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 7° — As Comissbes Especiais de Contratacdo serdo constituidas por meio de
Portaria especifica e com prazo de vigéncia determinado, para atender as contratagbes
previstas no Art. 3°, §6° desta Portaria.

Art. 8° — Revogam-se as disposigées em contrario, em especial a Portaria n® 108/2023.

Rio de Janeiro, 05 de Janeiro de 2024.
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\;OAO EDUARDO LEAL CORREA

Presidente em Exercicio
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