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Servico Publico Federal
Conselho Regional de Corretores de Imdveis
192 Regido - Mato Grosso

Termo de Referéncia
Processo Administrativo n? 081/2022

1. Objeto

1.1 Credenciamento de Leiloeiros Oficiais interessados em atuar nas licitacdes,
modalidade Leildo Oficial (exclusivamente presencial, eletronico ou
simultaneamente presencial e eletronico), para prestacao de servicos de alienacdo
de veiculos e outros bens moveis de propriedade do Conselho Regional de
Corretores de Imoveis da 192 Regido do Estado de Mato Grosso - CRECI/MT, de
acordo com os critérios e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. Fundamentacao da Contratacao

2.1 O Setor de Patrimodnios, recebe, todos os bens patrimoniais em desuso pelo
CRECI/MT.

2.2 Observada a necessidade de gerar recursos para alocagdo em novos
investimentos, com utilizacdo racional do patrimonio de bens méveis, o CRECI/MT
promove projeto de alienacdo de veiculos e outros bens méveis, que forem
considerados inserviveis, motivando o presente credenciamento de profissionais
habilitados para a realizacao de Leiloes.

2.3 Os veiculos e outros bens moveis de propriedade do Conselho Regional de
Corretores de Imoveis da 192 Regidao do Estado de Mato Grosso -CRECI/MT serao
considerados inserviveis em data posterior ao credenciamento.

2.4 Para o referido processo, esta sendo proposto o modelo de CREDENCIAMENTO
DE LEILOEIRO(S) OFICIAL(AIS). Nesse sentido, o CREDENCIAMENTO, para
posterior sorteio entre os Leiloeiros, torna-se a alternativa mais viavel para que
sejam cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade.

3. Descricao da Solu¢ao Como um Todo

3.1 Visando realizar a venda de bens moéveis, classificados como bens “inserviveis”,
denominacao genérica atribuida aos bens ociosos, recuperaveis, antieconémicos e
irrecuperaveis como previsto no decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018. Este
Conselho Regional de Corretores de Imoéveis entendeu pela melhor solugdo o
credenciamento de leiloeiros para realizarem a venda dos bens inserviveis a
Administracao Publica.

3.2 A presente contratacao sera mediante credenciamento, por meio de contratagdo

direta, via inexigibilidade de licitacdo, e sera escolhido o Leiloeiro Oficial via sorteio
publico.
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3.3 Ademais, ndo ha incidéncia de pagamento relativo a comissdo por parte da
Administracao Publica, ou seja, ndo ha despesa para a administracdo no tocante a
atividade desempenhada pelo leiloeiro, inexistindo, portanto, o carater oneroso da
relacdo juridica-contratual entre a administracdo e este profissional,
impossibilitando a definicdo de critério de julgamento da melhor proposta,
tornando, também por esse motivo, inviavel a realiza¢do de procedimento licitatério
para a selecdo de leiloeiro oficial.

3.4 O Edital de Credenciamento tera vigéncia determinada para que os leiloeiros
oficiais se habilitem no certame, visto que alguns bens deste Conselho Profissional
podem sofrer desvalorizagdo por conta do alongamento do certame.

3.5 A taxa de comissao dos leiloeiros, sera paga exclusivamente pelo comprador ou
arrematante do bem, conforme art. 24 do Decreto n? 21.981/32. Portanto, nao cabe
a Administracao fixar qualquer percentual de comissao paga ao leiloeiro oficial.

4. Dos Impedimentos

4.1 Estara impedido de participar do credenciamento o Leiloeiro Oficial que se
enquadrar em pelo menos uma das seguintes situacoes:

a) Seja empregado, ocupante de cargo em comissao, terceirizado de qualquer 6rgao
ou entidade da Administracao Direta ou Indireta do ambito federal.

b) Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso III ou inciso IV da
Lei Federal n? 8.666/93 e/ou no artigo 72 da Lei Federal n? 10.520/02, ainda que
imposta por ente publico diverso do CRECI/MT.

c) Esteja com sua inscricdo de Leiloeiro Oficial suspensa ou cancelada na Junta
Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT.

d) Que nao preencha as condi¢des de credenciamento, quanto a capacidade técnica,
juridica ou regularidade fiscal, estipuladas neste Termo de Referéncia.

4.2 O Leiloeiro Oficial credenciado (bem como os integrantes de sua equipe) ndo
podera em hipoétese alguma arrematar o bem em Leilao por ele realizado.

4.3 Empregados do CRECI/MT, sejam efetivos, comissionados, terceirizados ou
estagiarios;

4.4 Nao sera admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que este
somente podera representar o Leiloeiro Oficial devidamente credenciado aos atos
que lhe forem inerentes, de acordo com o artigo 67 da Instru¢do Normativa DREI n?
52 de 29/07/2022.

5. Dos Requisitos para o Credenciamento

5.1 Poderao participar deste credenciamento os Leiloeiros Oficiais, devidamente
inscritos na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT, de acordo com

Gestdo 2022/2024



SISTEMA COFECI - CRECI

— CRECI-MT

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 19° REGIAO

o artigo 46 da Instrugcdo Normativa DREI n? 52 de 29/07/2022, e que atenderem a
todas as exigéncias deste Termo de Referéncia (Adendo I).

5.3 Os documentos exigidos para habilitacdo no presente credenciamento sao os
seguintes:

5.3.1 HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia da Cédula de Identidade (RG ou Habilitagdo ou Passaporte ou Carteira
Profissional).

b) Certiddao da matricula na Juntar Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT,
emitida em data posterior a publicagdo do Edital de Credenciamento, comprovando
o registro naquela junta como Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o
exercicio da serventia, na forma das disposi¢cdes do Decreto n® 21.981/32.

c) Certiddao emitida pelos Cartérios de Distribuicio do domicilio do Leiloeiro
referentes a area Civel e Criminal.

d) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicio do domicilio do Leiloeiro
referentes a area de Execugdes Fiscais.

e) Certiddo emitida pelos Cartdrios de Distribuicio do domicilio do Leiloeiro
referentes a existéncia de processos na Justica Federal.

5.3.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Copia de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

b) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente aos Tributos
Federais, a Divida Ativa da Unido e as Contribui¢cdes Sociais e Previdenciarias — INSS
(Certidao Conjunto/Unificada).

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (referente ao domicilio do
interessado e a do Estado de Mato Grosso, quando o domicilio ndo for deste Estado).
d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio
do interessado.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1¢ de
maio de 1943.

5.3.3 QUALIFICACAO TECNICA:

5.3.3.1Para ser credenciado, além da apresenta¢cdao da documentac¢do supracitada, o
leiloeiro devera também:

5.3.3.2 Termo de Compromisso, conforme modelo constante no Adendo II deste
Termo de Referéncia.
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5.3.3.3 Ter condicoes de oferecer, no minimo, a seguinte infraestrutura no Leildao
Oficial em que atuara como leiloeiro:

a) instala¢des adequadas para realizagdo do evento (local préprio ou de terceiros),
de facil localizagdo, em ambiente agradavel, com condi¢des de conforto aos
interessados. As instalagdes devem compreender, inclusive, galpdes cobertos e
fechados para armazenamento dos bens postos em leilao;

b) para divulgar o leildo: endereco eletronico na INTERNET e confec¢do de material
publicitario impresso sobre a licitacao (exemplo: folheto, cartilha, livreto etc.).

c) Fazer constar na divulgacao do evento na INTERNET e no material impresso: a
descricdo dos bens ofertados, fotos daqueles indicados pelo CRECI/MT, informacdes
sobre o leildo oficial, telefones e endereco eletrénico (e-mail) para contatos e
esclarecimentos adicionais.

d) Utilizacao de sistema audiovisual durante o leildao contendo projetor de imagem
que possibilite a visualizagdo de imagens dos bens por todo os participantes da
licitacdo. A critério do CRECI/MT, podera ser dispensado o uso do sistema
audiovisual ou, em sua substituicdo, poderdo ser utilizadas fotos dos bens no
certame.

e) No caso de leildo eletronico, permitir o acompanhamento do evento no local em
que ocorrera a sessdo publica, sendo projetados em tela a descrigdo do lote e os
respectivos lances recebidos ou, ainda, os ofertados via INTERNET.

f) Essas condigdes poderdo ser alteradas, a critério do CRECI/MT, por ocasido da
realizacdo do leildo, devidamente justificadas.

5.3.3.4 Para a realizagao de leildes eletronicos, o leiloeiro devera oferecer, ainda,
infraestrutura para viabilizar a participacao de proponentes via web, consistindo
em pagina na INTERNET da qual conste aplicativo que possua, no minimo, os
seguintes requisitos:

a) acesso, pelos ofertantes, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e
autenticacdo. Para efetuar lances via Internet, os interessados devem dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas apoés
credenciamento junto ao escritério do leiloeiro;

b) possuir mecanismo para efetuar o cancelamento da chave de identificagdo e da
senha ap0s a realizacdo de cada leildo, tendo em vista que sua validade é restrita a
01 (um) evento;

c) possibilite a realizacdo do leildo, recebendo e estimulando lances em tempo “real”,
via internet, havendo interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados

eletronicamente na web;

d) permita a inserc¢do dos lances verbais na internet, para conhecimento de todos os
participantes;
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€) possua mecanismo que permita a apresentagdo apenas de lances cujo valor seja
superior e o prazo igual ou inferior ao do ultimo lance que tenha sido anteriormente
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o lote;

f) ndo permita a aceitagdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

g) possibilite que a cada lance ofertado, via internet ou verbalmente, o participante
seja imediatamente informado de seu recebimento e respectivo valor;

h) possibilite que, durante o transcurso da sessdo publica, os participantes sejam
informados, em tempo real, do valor do lance registrado. O sistema nao identificara
o autor dos lances aos demais participantes;

i) permita o recebimento de lances prévios;

j) permita a inser¢do, na INTERNET, dos lances prévios remetidos via fax, via postal
ou entregues pessoalmente;

5.3.3.5. 0 modelo de Declaracdo de Infraestrutura do Adendo III deste Termo de
Referéncia contempla os subitens 5.3.3.3 e 5.3.3.4.

5.3.3.6. Previamente ao leildo oficial, o CRECI/MT efetuara vistoria ao local e aos
equipamentos indicados na declaracdo de infraestrutura, a fim de verificar se
atendem aos padrdes exigidos no cadastramento para realizacdo dos leildes,
conforme o disposto no subitem 5.3.3.3 (no caso de leildo presencial) ou no
subitem 5.3.3.4 (no caso de leilao eletronico).

6. Especificacao dos Servicos

6.1 Prestacdo de servicos de Leiloeiro Publico Oficial, para o CRECI/MT.

6.2 Disponibilizar o Leilao online (pela internet) em tempo real do Leildo presencial
para lances que possibilitem a concorréncia na arrematacgao dos lotes, quando for o
caso.

6.3 Disponibilizar o Leildo online para lances para realizac¢do do Leilao.

6.4 Disponibilizar pessoal para acompanhar a equipe do CRECI/MT no periodo que
antecede o Leildo, inclusive nos locais onde se encontrem os bens a serem leiloados.

6.5 Identificar, vistoriar, avaliar, agrupar, marcar e fotografar os lotes de veiculos
que serao leiloados.

6.6 Vistoriar os veiculos, conferindo os chassis e motores, verificar junto ao DETRAN

eventuais débitos e impedimentos judiciais e administrativos e informar a
CPL/CRECI-MT sobre quaisquer pendéncias ou irregularidades encontradas.
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6.7 Disponibilizar catalogos do Leildo, com aprovacao da CPL/CRECI-MT, nos locais
onde se encontrem os bens e no local da realizacao do evento, em um prazo razoavel
antes do Leilao.

6.7.1 Os catalogos do Leildo deverao ser impressos em papel com qualidade superior
(tipo couché ou similar) e nele deverdo constar, no minimo, as seguintes
informacgdes:

a) Orgdo/Entidade realizador(a) do Leildo;

b) Data do Leildo, com horario de inicio e término;

c) Local do Leildo;

d) Local de visitacao dos bens;

e) Informacao dos dias de visitacdo dos bens, com data, horario de inicio e término
das visitacdes;

f) Endereco eletronico para visualizacao de fotos dos bens e para o Leildo online;
g) Telefones de contato do Leiloeiro para tirar ddvidas sobre o Leilao;
h) Informagdes gerais sobre o Leildo;

i) Listagem dos veiculos do Leildo constando o n? do lote, descricio do bem,
ano/modelo, placa, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros e valor do lance inicial;

6.8 Disponibilizar um representante para acompanhar a visitagdo durante o prazo
de visitacao definido no Edital de Leilao.

6.9 Efetuar as publicacdes legais exigidas pela legislacdo vigente.
6.10 Dar ampla publicidade ao evento.

6.11 Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes por telefone e e-
mail até a realiza¢do da prestacdo de contas do Leilao.

6.12 Disponibilizar equipe de apoio, no dia, hora e local do Leildo, para atendimento
ao publico e realizacdo do evento.

6.13 Disponibilizar pessoal por no minimo 15 (quinze) dias tuteis apds o Leildo para,
em conjunto com a Administra¢do, atender arrematantes, conferir pagamentos e
documentos necessarios e acompanhar a entrega dos lotes.

6.14 Realizar o Leilao em local, dia e hora previamente agendado, conforme Edital

de Leilao, obedecendo ao prazo minimo de 8 (oito) dias uteis para visitacdo do local
onde se encontram os bens moveis, antes da realizacao do Leilao.
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6.15 Providenciar toda a infraestrutura necessaria para realizacdo do Leildo, tais
como: local, equipamentos de informatica, sons, projetor, internet e outros.

6.15.1 O local de realizacao do Leildo devera ser aprovado pela Administragao.
6.16 Emitir toda a documentagdo necessaria exigivel, a exemplo de:
a) Notas de arrematag¢do dos bens em nome dos titulares dos lances vencedores;

b) Carta de arrematacdo por inexisténcia de CRV - Certificado de Registro de
Veiculo;

c¢) Documento Unico de Arrecadagio - DUA para o pagamento das arrematagdes;

d) Documento Unico de Arrecadagio - DUA para recolhimento de ICMS, quando
devido;

e) Além da documentacao acima, o CRECI/MT reserva-se ao direito de indicar outros
documentos necessarios ou exigiveis, a seu critério.

6.17 Cumprir e fazer cumprir a legislacao tributaria vigente.

6.18 Cumprir todas as disposi¢cdes legais e administrativas necessarias a realizacdo
dos Leildes.

6.19 Possuir autorizacdo/oficio emitido pelo DETRAN aprovando modelo de carta
de arrematacdo em Leildo valida para transferéncia por inexisténcia de CRV.

6.20 Possuir sistema que emita no minimo:

a) Nota de arrematacao;

b) Autorizacao de retirada de bens;

c) Termo de recebimento de bens;

d) Nota de arrematacao por inexisténcia de CRV;

e) Comunicado de venda ao DETRAN para veiculos arrematados por pessoas
residentes fora do Estado de Mato Grosso;

f) Cadastro de pessoas inadimplentes de participarem de LeilGes.
6.21 Providenciar junto aos arrematantes todos os tramites necessarios para a
finalizagdo do processo de venda do Leildo, tais como: transferéncia, baixa,

comunicados de venda e outros.

6.22 Providenciar a confec¢do dos comunicados de vens de veiculos para
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arrematantes fora do Estado de Mato Grosso, apresentando-os na presta¢do de
contas.

6.23 Entregar a prestacdo de contas do Leildo com, no minimo, os seguintes
documentos:

a) Ata do Leilao;
b) Relatério pormenorizado do Leilao;

c) 3 (trés) publicacdes realizadas em jornais de grande circulagdo, feitas pelo
Leiloeiro;

d) Notas de arrematacao dos bens;
e) Notas fiscais dos bens;

f) Autorizacdo de retirada dos bens, com assinatura de servidor(a) do Setor de
Patriménios do CRECI/MT, ou na falta deste, o Superintendente do CRECI/MT.

g) Termo de recebimento dos bens assinado pelo(s) arrematante(s) no ato da
retirada dos bens;

h) Extrato do DETRAN comprovando a transferéncia dos veiculos ou certidao de
baixa definitiva;

i) Extrato do DETRAN comprovando o registro do comunicado de venda para
veiculos arrematados por pessoas residentes fora do Estado de Mato Grosso;

j) Relatorio sintético do Leilao;
k) Relatdrio analitico do Leildo;

1) Relatério apresentando os valores arrecadados com o Leilao, constando o valor de
avaliacao dos bens, o valor inicial de lance, o valor final arrematado e o percentual
de ganho em relacdo ao valor inicial de lance;

m) Detalhamento de bens com pendéncias administrativas, impossibilitando sua
retirada.

6.23.1 A prestacdo de contas devera ser entregue em até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos ap0s a realizacao do Leildo, informando a CPL/CRECI-MT sobre eventuais
pendéncias que impossibilitem a entrega total da prestacao de contas.

7. Da Vigéncia

7.1 O credenciamento vigera por 12 (doze) meses, com inicio a partir da publicacdo
dos nomes dos Leiloeiros credenciados, podendo a sua duragao ser prorrogada por
sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses.
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7.2 Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de 6 (seis) meses,
contados do dia subsequente ao da publicacdo de seu resumo no Didrio Oficial da
Uniao.

7.2.1 Os contratos poderao ser prorrogados, excepcionalmente, até a conclusao da
efetiva prestacdo de contas de cada Leildo, em caso de atraso devidamente
justificado, dentro dos limites previstos pela Lei Federal n® 8.666/93.

7.2.2 Com a efetiva prestacdo de contas do Leildo, o contrato podera ser extinto,
através de rescisdo amigavel, em virtude do cumprimento integral do objeto, ainda
que haja prazo de vigéncia remanescente.

8. Dos C(Critérios de Julgamento para Credenciamento e da Forma de
Distribuicao dos Servicos entre os Leiloeiros Credenciados

8.1 Serdo habilitados e credenciados apenas os Leiloeiros Oficiais que tenham
preenchido todos os requisitos minimos, inclusive com apresentacao das
documentagdes solicitadas, sem vicios, defeitos ou inobservancia de qualquer
exigéncia contida neste Termo de Referéncia.

8.1.1. Apo6s a publicacao do Edital de Credenciamento, qualquer interessado podera
apresentar a documentacao de credenciamento, até o prazo de 30 (trinta) dias
corridos da publicacao do edital.

8.1.2. O envelope contendo a documentacdo de habilitacdo devera ser entregue
lacrado na sede do CRECI-MT, aos cuidados da Comissdo Permanente de Licitacdo
do CRECI-MT, localizada na Av. André Maggi, n2 877, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba/MT, CEP 78049-080.

8.1.3. A CPL/CRECI-MT tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis findado o prazo
estabelecido no item 8.1.1. para analisar a documentacao de habilitacio do
credenciamento, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, desde que
devidamente justificado.

8.1.3.1. Apos analise, pela CPL/CRECI-MT, dos documentos recebidos, o CRECI-MT
divulgara, pelo site oficial, a lista com o resultado da referida analise, constando os
motivos para rejeicao do pedido de credenciamento dos interessados considerados
inabilitados.

8.1.3.2. Divulgado o resultado da analise, os interessados terdo o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para apresentar recurso, caso tenham interesse.

8.1.3.3. Decididos os eventuais recursos, na forma da Lei, a Secao de Contratacao
divulgara a lista dos interessados credenciados, a partir de quando correra o prazo
estipulado no subitem 7.1 deste documento.

8.1.4. Os selecionados comporao o rol dos Leiloeiros habilitados e credenciados que

poderdo ser contratados, durante a vigéncia do credenciamento, desde que os
mesmos mantenham sua condi¢do de habilitacao.
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9. Das Condigdes e Critérios do Sorteio

9.1 Concluidas as etapas do item 8 deste documento, para efeito da escolha do
primeiro Leiloeiro Oficial do rol de Leiloeiros Habilitados e Credenciados, sera
agendada sessdo publica, visando a realizacdo do sorteio, quando sera estabelecido
o primeiro Leiloeiro para o primeiro processo de Leilao.

9.2 Os sorteios serdo realizados pela CPL/CRECI-MT considerando apenas os
Leiloeiros efetivamente habilitados e credenciados na data de sua realizagao.

9.3 Os sorteios serdo realizados apds a defini¢cdo dos bens, objeto de cada Leilao.

9.4 Havera, para cada processo de Leildo, um sorteio para a contratacdo de um
Leiloeiro Oficial.

9.5 Os Leiloeiros Oficiais, habilitados no rol de credenciados, serao contratados sob
os seguintes critérios:

9.5.1 Os Leildes, independentes da quantidade de lotes, serdo iniciados pelo
primeiro Leiloeiro sorteado no rol dos credenciados.

9.5.2 O Leiloeiro sorteado em primeiro lugar, respeitados os critérios previstos no
presente instrumento, serd convocado para a assinatura do contrato de prestacao
de servicos junto ao CRECI-MT, a fim de que seja possivel realizar o Leildo dos lotes
a serem disponibilizados pela Administragao.

9.5.3 A convocacgdo do préximo Leiloeiro serd através de sorteio, para cada processo
de Leildo de bens a serem alienados, podendo ocorrer concomitante com o prazo de
vigéncia do contrato de seu antecedente.

9.5.4 A distribui¢do dos Leildes ocorrera de acordo com as necessidades e demandas
da Administracao.

9.5.5 Caso o Leiloeiro selecionado no sorteio ndo queira realizar o Leilao, este devera
justificar, por meio de oficio, no prazo de 2 (dois) dias tuteis, os motivos para a ndo
realizacao dos servigos, sendo realizado novo sorteio para a escolha do préoximo
Leiloeiro no rol de credenciados.

9.5.6 O Leiloeiro que nao realizar o Leilao na sua ordem de convocagdo entrara no
proximo sorteio a ser realizado para a contratacdo de Leiloeiro Oficial.

9.5.7 O Leiloeiro contratado nao podera participar dos sorteios para a realizacao dos
Leiloes seguintes, até que todos os credenciados sejam contratados.

9.5.8 Quando todos os Leiloeiros credenciados forem contratados, a distribuicao dos
LeilGes sera reiniciada, conforme o rol de credenciados estabelecido.

9.5.9 O Leiloeiro que recursar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes
durante a validade do credenciamento, sera descredenciado.
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9.5.10 Em caso de rescisao contratual, sera realizado um novo sorteio e convocado
outro Leiloeiro do rol de credenciados.

10. Dos Pedidos de Esclarecimento e Impugnacao

10.1 Decaira do direito de impugnar os termos deste credenciamento o Leiloeiro que
ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

10.2 O pedido de esclarecimento ou impugnacao podera ser protocolado na sede do
CRECI-MT, em nome da Comissdao Permanente de Licitacdo, localizada na Av. André
Maggi, n? 877, Centro Politico Administrativo, Cuiaba/MT, CEP 78049-080, ou
enviado para o e-mail: assejur4@crecimt.gov.br, atendendo, obrigatoriamente, as
seguintes exigéncias:

10.2.1 No caso de requerimento fisico: documento elaborado em 2 (duas) vias,
ambas rubricadas em todas as folhas e assinadas na tltima, o que também sera feito
pelo(a) empregado(a) que o receber. Além disto, o(a) referido(a) empregado(a)
devera carimbar o documento, datar, acostar uma via ao processo e devolver outra
ao peticionario.

10.2.2 Alegacdes fundamentadas, e se for o caso, pedido instruido com
documentag¢do/provas que se fizerem necessarias.

10.2.3 Se interposta por pessoa fisica, a peticdo devera estar acompanhada de cépia
do documento de identidade de seu signatario.

10.2.4 Se apresentada por pessoa juridica, devera conter a devida qualificagdo da
pessoa juridica (nome/CNP]J/endereco/telefone) e a identificacdo/correlagdo de
quem interpds o pedido pela empresa.

10.3 A falta de pedido de esclarecimentos ou a ndo impugnac¢do aos termos deste
CREDENCIAMENTO, na forma e prazo legalmente definidos, acarretard a decadéncia
do direito de arguicdes contra as regras do certame.

10.4 O CRECI-MT ndo se responsabilizara por pedidos de esclarecimentos ou
impugnacdes protocolizadas fora do prazo e em local diverso do mencionado no
Edital.

10.5 Os interessados em participar do certame obrigam-se a acompanhar as
publicagdes referentes ao processo de credenciamento no site oficial do Conselho
Regional de Corretores de Imoveis do Estado de Mato Grosso, disponivel no sitio
eletronico: www.crecimt.gov.br.

11. Responsabilidades do Leiloeiro

11.1 As obrigagdes do Leiloeiro sao as constantes deste Termo de Referéncia, além
das previstas no Decreto Federal n? 21.981, de 19 de outubro de 1932, dentre as
quais:
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11.1.1 Realizar os Leildes de acordo com expressa determinacao do CRECI-MT em
datas aprazadas, divulgando-se os respectivos editais com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias uteis, se outro nao for o prazo estabelecido pela Administracao.

11.2 Divulgar o Leildo em enderego eletronico e confeccionar material publicitario
impresso sobre o Leildo, sob forma de cartilha, livreto, folheto, dentre outros,
identificando sempre a melhor forma de publicidade de acordo com a natureza do
bem ofertado e os possiveis interessados em adquiri-los, além de divulgar o Leildo
em jornal de grande circulacao regional e no site oficial do CRECI-MT (este ultimo,
por intermédio do préprio CRECI/MT), dentro outros meios de divulgacdo que
julgar pertinentes, fazendo constar, na divulgacdo do evento na internet e no
material impresso, a descricdo dos bens ofertas, existéncia de débitos, taxas,
impostos, 6nus, multas e gravames, incidentes sobre os bens, informacdes sobre o
Leildo, telefones para contato e demais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

11.3 Realizar os Leildes na modalidade presencial e/ou online via internet, com
fotografias dos bens, contendo informacgdes e imagens de boa qualidade dos bens.

11.4 Tornar conhecidas, quando da publicidade dos eventos, as condi¢cdes das
vendas, formas de pagamento, entrega dos bens, estado, qualidade e quantidade.

11.5 Convocado pelo CRECI-MT, para elaborar a minuta do Edital de Leildo, com
auxilio do setor de licitagdes, fazendo constar a descricdo e lugar onde se encontram
os bens moveis a serem leiloados.

11.6 Avaliar e elaborar documento de avaliagcdo com ficha e registro fotografico dos
bens, contendo o valor do lance inicial estimado para venda, dentro do prazo
acordado com o CRECI-MT, tomando por base o valor do laudo da Comissao de
Avaliacao e Alienacdo de Bens Moveis do CRECI - MT.

11.7 Emitir nota de venda para cada lote, a fim de atestar a arrematac¢ao do bem por
meio de Leilao publico.

11.8 Depositar em conta definida pelo CRECI-MT, dentro de 5 (cinco) dias corridos,
o valor da alienacao, se recebida diretamente.

11.9 Comunicar a CPL/CRECI-MT, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apds a
finalizacdo do Leildo, o resultado da arrematacao dos bens.

11.10 Entregar orientacdo, por escrito, ao arrematante, quando se tratar de venda
de veiculo automotor, informando que ele devera transferir a titularidade da
documentagdo para o seu nome no prazo de até 20 (vinte) dias da data informada
no documento de transferéncia, cumprindo, se necessaria, as exigéncias legais do
DETRAN.

11.11 Nao utilizar o nome do CRECI-MT, em quaisquer atividades de divulgacao

profissional, como por exemplo, em cartdes visita, anuincios diversos, impressos,
com excec¢do da divulgacdo do evento especifico.
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11.12 Atender interessados, devendo conduzir o Leildao e responsabilizar-se por
todos os atos administrativos de sua competéncia até o encerramento, com emissao
de autorizacdo para a retirada dos bens arrematados e pagos, acompanhamento de
entrega dos bens pelo CRECI-MT e prestacdo de contas, além de dirimir as duvidas
dos arrematantes com relacao ao pagamento e transferéncia de propriedade.

11.13 Apresentar uma via do recibo das comissdes pagas pelos arrematantes
vencedores até 2 (dois) dias uteis ap6s a realizacao de sessdo publica do certame.

11.14 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administra¢do ou
a terceiros, ainda que culposo, decorrente da sua atividade, devendo adotar as
providéncias saneadoras de forma imediata.

11.15 Cumprir rigorosamente toda a legislacao aplicavel a execuc¢do do Leilao.

11.16 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas quando do credenciamento.

11.17 Fornece relatorio final de cada Leildo contendo, no minimo, descricao do bem,
valor de avaliacdo, valor inicial de lance, valor de arremate, CPF/CNP] do
arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes arrematados, quantidade
de lotes ndo arrematados, quantidade de lotes em condicional, se houver.

11.18 Acompanhar o CRECI-MT, quando solicitado, para realizagdo de vitorias e
marcagdes de lotes.

11.19 Realizar o Leildo com suporte da sua equipe de apoio.

11.20 Receber diretamente a comissao paga pelo arrematante do bem no Leilao
Oficial, na propor¢do de 5% (cinco por cento) do valor do lance vencedor,
conforme paragrafo Unico do art. 24 do Decreto n? 21.981, de 19/10/1932.

11.21 No caso de veiculos, o Leiloeiro devera informar ao arrematante, as
providéncias quanto a documentagdo necessaria para a sua transferéncia.

11.22 O Leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de
comissao, sem direito a reembolso, nos casos em que a contratacdo da venda nao
possa ser concluida, por responsabilidade do Leiloeiro.

11.23 O Leiloeiro somente recebera a comissao referente aos bens efetivamente
vendidos.

11.24 Administrar a liberacdo dos bens aos arrematantes apos o efetivo pagamento
e crédito na conta bancaria do CRECI-MT.

11.25 Fazer a conferéncia dos bens removidos (estado de conservacdo, dentre

outros), retirar fotos dos bens, cépia de documentos comprobatérios da
propriedade e levantamento de 6nus.
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11.26 Auxiliar o CRECI-MT na avaliacao dos veiculos, quando determinado.

11.27 Prestar contas ao CRECI-MT no prazo de 45 (quarente e cinco) dias corridos,
contados a partir do primeiro dia util ap6s a data de realizagdo do Leilao, juntamente
com o relatorio de detalhamento do Leilao.

12. Responsabilidades do Contratante (CRECI-MT)

12.1 Assegurar o livre acesso ao Leiloeiro e a sua equipe, quando devidamente
identificados, aos locais onde estdo acondicionados os bens moédveis a serem
leiloados.

12.2 Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que o credenciado e sua equipe
responsavel pela realizacdo do Leilao venham a solicitar para o desenvolvimento

dos trabalhos.

12.3 Aprovar minuta de Edital de Leilao, quando apresentada pelo Leiloeiro Oficial
contratado, conforme padrdao do CRECI-MT.

12.4 Supervisionar, acompanhar e fiscalizar permanentemente a prestacao do
servico, sem prejuizo das responsabilidades que cabem aos contratados.

12.5 Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cOes regulamentares do servico e as
clausulas do contrato.

12.6 Zelar pela boa qualidade do servico, receber e apurar queixas e reclamagoes
dos usuarios.

12.7 Intervir na prestagdo do servigo, retoma-lo e extinguir o contrato, nos casos e
nas condigdes previstas em Lei e no Contrato.

12.8 Aplicar as penalidades legais e contratuais.

12.9 Notificar o Leiloeiro Oficial, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos
ou irregularidades encontradas na execugao do servico prestado.

12.10 Disponibilizar, caso o bem a ser leiloado seja veiculo automotor, a
documentacio respectiva.

13. Das San¢des Administrativas

13.1 Nenhuma sanc¢ao sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, a contar da intimacgao do ato.

13.2 Pela infracdo as normas deste Termo de Referéncia, podera o faltoso sofrer as
seguintes penalidades:

13.2.1 Adverténcia, nos seguintes casos:
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a) Atraso injustificado na execuc¢do dos servigos.

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Compromisso e
no Contrato.

13.2.2 Cancelamento do Credenciamento do Leiloeiro, nos seguintes casos:
a) Recebimento de 2 (duas) adverténcias.

b) Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realizacdo do
Leilao.

c) Omissdo de informacgdes ou a prestacdo de informagdes inveridicas para obter
credenciamento.

d) Decretacao de faléncia ou instauracao de insolvéncia civil.
e) Falsidade ideologica.

f) O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes
durante a validade do credenciamento, sera descredenciado.

13.2.3 Rescisao do Contrato, nos seguintes casos:
a) Omitir ou prestar informagdes inveridicas aos interessados sobre bens ou
condi¢des de venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar

a compra.

b) Deixar de devolver a comissao paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis da comunicac¢ao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada.

c) Ma qualidade da divulgacao e publicidade dos bens que serao levados a Leilao.

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacdes previstas neste
Termo de Referéncia, no Edital, no Contrato e no Decreto n® 21.981/32.

e) O cometimento de faltas ou falhas na execu¢do dos servicos como negligéncia,
imprudéncia e impericia na conducao dos processos de Leildo.

f) A cessdo total ou parcial da prestagdo do servico sem a anuéncia do CRECI-MT.

g) A constatacdo superveniente do descumprimento de qualquer das situacdes
previstas no subitem 5.3.3 deste Termo de Referéncia.

13.2.4 Pagamento de multa, nos seguintes casos:
a) Atrasar na prestacdo do servigo executado, em relagdo ao prazo estipulado: multa

de 1% (um por cento) do valor de sua remuneracao, até o limite de 10% (dez por
cento).
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b) Recusar-se a executar o servico, caracterizada em 10 (dez) dias apds o
vencimento do prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado
de sua remuneracao.

c) Demorar em corrigir falha na prestacao do servico, a contar do segundo dia da
data da notificacdo da rejeicdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor
estimado de sua remuneracgdo, por dia decorrido.

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servigo, entendendo-se como
recusa o servico nao efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicao:
multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneracao.

e) Descumprir qualquer condicdo fixada na Lei Federal n? 8.666/93, ou no
instrumento convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois
por cento) do valor estimado de sua remuneracao, para cada evento.

13.3. Poderao ser aplicadas, ainda, as demais san¢des previstas no Edital, Contrato,
Termo de Referéncia, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

13.4 O Leiloeiro sera notificado tempestivamente do cancelamento do seu
credenciamento.

13.5 O Leiloeiro credenciado que ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
falhar ou fraudar na execuc¢do do Instrumento Contratual ou comportar-se de modo
inidoneo sera descredenciado, garantida prévia e ampla defesa, e ficard suspenso de
participar de novo credenciamento do CRECI-MT, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
sem prejuizo de eventual acdo penal correspondente, na forma da lei.

13.6 A critério do CRECI-MT, podera ser suspensa a aplicacao de penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso na execu¢ao do Leildo for devidamente justificado
pelo Leiloeiro Oficial contratado, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis da ocorréncia do evento.

13.7 Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo CRECI-MT, este
fixara novo prazo, improrrogavel, para execucao das obrigacdes assumidas.

14. Do Procedimento para Cancelamento do Instrumento de Credenciamento

14.1 No ato do cancelamento, o credenciado prestara contas de toda a
documentagdo que lhe foi confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacgao,
devidamente protocolada no CRECI-MT e transferira os valores e/ou bens ainda
pendentes de repasse decorrentes de Leildes realizados.

14.2 O CRECI-MT ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito
superveniente ao cancelamento do credenciamento.

14.3 Também sera cancelado, a pedido, o credenciamento do Leiloeiro, desde que

nao possua atividade pendente de conclusdo, observados os subitens
imediatamente anteriores.

Gestdo 2022/2024



SISTEMA COFECI - CRECI l
.

— CRECI-MT §

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS 19° REGIAO

15. Da Remuneracao do Leiloeiro

15.1 O Leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% (cinco por cento) do valor
do lance vencedor, para veiculos e demais bens mobveis, a ser pago pelo
arrematante, nos termos do Decreto n? 21.981/23.

15.2 Nado cabera ao CRECI-MT qualquer responsabilidade pela cobranga das
comissdes devidas pelos arrematantes, nem pelos gastos do Leiloeiro Oficial para
recebé-las.

15.3 E vedada a cobrancga ou o pagamento de qualquer sobretaxa.
15.4 O Leiloeiro devera prestar os servigos sem quaisquer 6nus para o CRECI-MT.

16. Da Fiscalizacao e Gestao do Contrato

16.1 O gerenciamento e a fiscalizacdo das contratacdes decorrentes deste
credenciamento ficarao a cargo dos empregados do CRECI-MT, que determinardo o
que for necessario para regularizacdo de faltas ou defeitos na prestacao do servico,
nos termos do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/93.

17. Informacgoes e Visita Técnica

17.1 Os interessados poderao contatar a CPL/CRECI-MT pelo e-mail:
assejur4@crecimt.gov.br, para dirimir davidas e solicitar esclarecimentos sobre o
credenciamento.

17.2 A visita técnica aos bens publicos moveis inserviveis a serem leiloados sera
realizada no seguinte endereco: Av. André Maggi, n? 877, Centro Politico
Administrativo, Cuiaba/MT, CEP 78049-080, com dia e hora a ser agendado pelo
CRECI-MT, no telefone (65) 9 9818-5628.

18. Disposicoes Finais

18.1 Os custos financeiros de todas as ag¢des praticadas pelo Leiloeiro Oficial serao
de sua exclusiva responsabilidade, ndao havendo qualquer responsabilidade do
CRECI-MT.

18.2 Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo serdo dirimidas
pela CPL/CRECI-MT, apés as diligéncias necessarias.

18.3 O Leiloeiro credenciado podera solicitar a rescisdo contratual e/ou
descredenciamento com um prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da
realizacao do Leilao.

18.4 Os usudrios dos servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderao realizar
dentuncias de irregularidades por meio do e-mail: assejur4@crecimt.gov.br.
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18.5 O CRECI-MT podera definir um calendario regular para a definicdo da
realizacdo de Leildes publicos que serd publicado no site oficial do Conselho

Regional.

19. Mapa de Risco

Mapa de Riscos II

(Planejamento da Contratagdo e Selegcdo do Fornecedor)

Risco 01

Auséncia de designacdo formal da comissao de licitacao.

Probabilidade: (x ) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: (x) Baixo ( ) Médio ( ) Alto
Id. Dano
1. Auséncia de designagdo formal da comissdo de licitagdo.
Id. Acao de Prevencao Responsavel
1 Identificar o ato formal da autoridade competente Andrei - Setor de
: designando a comissdo de licitagdo. Licitagées
Id. Acdo de Contingéncia Responsavel
1 Providenciar o ato de difclﬁr;agzoformal da comissdo de Gabinete do
£ao. Presidente
Risco 02
Restricdo da competitividade, impugnacdo do edital.
Probabilidade: (x ) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio (x) Alto
Id. Dano

-
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Atraso ou anulagdo do credenciamento. Custos para a Administragdo.

Submissdo do processo a andlise da Assessoria Juridica. Comissdo de
Verificar a existéncia de cldusulas nulas e/ou restritivas. Licitagdo

Readequagdo do edital com retirada de cldusulas nulas

o Comissdo de
e/ou restritivas.

Licitagdo

Auséncia de publicacao do edital.

(x) Baixa ( ) Média () Alta

( ) Baixo (x) Médio

Anulagdo dos atos praticados.

Adocgdo de checklist contemplando o item
“publicagdo/divulgagdo do edital”.

Comissdo de
Licitacdo

Providenciar a publicagéo e reiniciar a contagem do

- Comissdo de
prazo de apresentagdo da proposta.

Licitagdo

Gleydson Pereira Rocha
Setor de Patriménio - CRECI/MT 192 Regido
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